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Baggrund

FGU-institutionerne har pligt til at have en reekke oplysninger pa deres hjemmesider, sa
offentligheden hurtigt kan orientere sig og vurdere kvaliteten af undervisningen pa de enkelte
institutioner og skoler. Det skal veere muligt for elever, foraeldre, virksomheder m.fl. let at finde
relevant information om indhold og kvalitet.

Denne vejledning uddyber samlet kravene til de oplysninger, FGU-institutionerne skal have
offentligt tilgaeengelige pa internettet og indeholder konkrete eksempler pa handtering af kravene,
som FGU-institutionerne kan anvende.

Kravene til de oplysninger, som FGU-institutionerne skal have offentligt tilgaengelige pa
internettet, er primaert beskrevet i Lov om gennemsigtighed og abenhed, men der er ogsa
bestemmelser herom i FGU-lovgivningen. Du finder links til de omfattede lovgivninger herunder:

Lov om gennemsigtighed og dbenhed
FGU indholdsloven

FGU institutionsloven

FGU indholdsbekendtggrelsen

FGU institutionsbekendtggrelsen

o vk wnNPeE

Bekendtggrelse om prgver og eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede uddannelser

De enkelte lovkrav og henvisninger hertil er i vejledningen markeret i bla bokse.

Opbygning
Vejledningen er bygget op pa fglgende made:

Kapitel 1: Her kan du finde en kort tjekliste over, hvad den enkelte FGU-institution skal have
liggende pa sin hjemmeside. | tjeklisten findes ogsa henvisninger til de love og regler, hvor kravet
er beskrevet.

Kapitel 2: Her kan du finde generelle anvisninger i forhold til formkrav og oplysninger pa
institutionens intranet.

Kapitel 3: Her kan du finde lovbeskrivelsen af kravet til, hvad den enkelte FGU-institution skal have
liggende pa sin hjemmeside samt en kort udfoldet beskrivelse heraf.

Kapitel 4: Her kan du finde input til og eksempler pa, hvad der kan fremga pa institutionens
hjemmeside i forhold til de enkelte krav. Dette er saledes forslag, som FGU-institutionen kan
veelge at anvende.


https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2018/810
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2019/606
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2019/604
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2019/479
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2019/478
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/41

1. Hvilke oplysninger skal veere offentligt tilgaengelige pa FGU-

institutionens hjemmeside?

Nedenstdende tjekliste giver et overblik over, hvad den enkelte FGU-institution skal have liggende

pa sin hjemmeside. | tjeklisten finder du ogsa henvisninger til de love og regler, hvor kravet er

beskrevet.

Oplysning

Kort beskrivelse

Henvisning til lovgivning

Institutionens
vedtaegter

Institutionens vedtaegt og datoen for vedtagelsen
skal offentligggres pa institutionens hjemmeside

Lov om institutioner for
forberedende grunduddannelse §
2, stk. 4.

Informationer om
andre
rammeforhold pa
institutionen

Institutionen skal sikre, at informationer om
institutionen, som ikke er omfattet af Lov om
gennemsigtighed og abenhed er oplyst pa
institutionens hjemmeside pa en lettilgaengelig
made, fx

e Bestyrelsens sammensatning

e FGU-institutionens organisering

Lov om institutioner for
forberedende grunduddannelse §
54,

Padagogisk
udgangspunkt og
praksis

Institutionen skal oplyse om sit aktuelle

veaerdigrundlag og paedagogiske udgangspunkt,

herunder paedagogiske praksis og indsatsomrader,

fx

e Veerdigrundlag

e Strategi

e Padagogisk og didaktisk grundlag

e Sczrlige indsatser og forlgb

e Andet som institutionen finder vaesentligt for at
belyse kvaliteten af undervisningen

Lov om gennemsigtighed og
abenhed i uddannelserne mv. § 2,
stk. 1, nr. 2.

Uddannelsesspor,
almene fag, faglige
temaer mv.

Institutionen skal oplyse om institutionens aktuelle

uddannelser, uddannelsernes mal, fagudbud og

laeseplaner mv., fx

e Beskrivelse af de tre uddannelsesspor: almen
grunduddannelse, produktionsgrunduddannelse
og erhvervsgrunduddannelse

e FGU-institutionens og de enkelte skolers udbud
af faglige temaer, vaerksteder og oplysninger om
relevante fagbilag

e For-institutionens og de enkelte skolers almene
fag og oplysninger om relevante leereplaner,
herunder niveauer for fagene.

Lov om gennemsigtighed og
abenhed i uddannelserne mv. § 2,
stk. 1, nr. 1.




Prgveformer,
eksamensreglement

FGU-institutionen skal oplyse om fx:
e Hvilke prgver og andre bedgmmelser, der

Bekendtggrelse om prgver og
eksamen i grundlaeggende

mv. indgar i sporene erhvervsrettede uddannelser § 3.
e Prgveformer pd institutionen i de enkelte fag og
faglige temaer
e Eksamensreglement for afholdelse af prgver
Ordens- og Institutionen skal offentligggre sine ordens- og Bekendtggrelse om forberedelse

samvaersregler

samveaersregler

grunduddannelse § 16.

Evaluering Institutionen skal sikre, at gennemfgrte, aktuelle Lov om gennemsigtighed og
evalueringer af kvaliteten af institutionens abenhed i uddannelserne mv. §2,
undervisning er offentlig tilgeengelige pa stk. 1., nr. 5.
institutionens hjemmeside.

Yderligere Institutionen skal offentligggre al anden Lov om gennemsigtighed og

offentligggrelse

information, som er vaesentlig for belysning af
kvaliteten af institutionens undervisning.

abenhed i uddannelserne mv. § 2,
stk.1, nr. 6.

Nggletal

Institutionen skal oplyse om elevers fuldfgrelsestid,
fuldfgrelsesfrekvens/frafald, overgangsfrekvens til
anden uddannelse og beskaftigelse samt karakter
ved prgver pa sin hjemmeside.

Lov gennemsigtighed og abenhed
i uddannelserne mv. §2, stk. 1 nr.
4 0g § 2, stk. 2.

Manglende sociale
klausuler ved udbud

| de tilfelde, hvor en FGU-institution ikke har
anvendt en klausul om uddannelses- og
praktikaftaler ved udbud og kontraktindgaelse, skal
institutionen begrunde den manglende anvendelse
af den sociale klausul pa sin hjemmeside.

Lov om institutioner for
forberedende grunduddannelse §
35.

2. Generelle anvisninger

2.1 Formkrav

De oplysninger, som FGU-institutionerne laegger pa deres hjemmesider, skal overordnet set leve

op til nedenstaende krav:

e Oplysningerne skal veere lette at finde, og det skal vaere overskueligt at orientere sig pa

hjemmesiden. Det betyder, at vigtig information ikke skal ligge gemt vaek pa hjemmesiden.

e Det er muligt at bruge links til andre websider, nar oplysninger ggres tilgeengelige pa

institutionens hjemmeside. Nar der anvendes links, skal disse Igbende opdateres, og links

bar fore direkte til de relevante oplysninger og ikke blot til en overordnet

hjemmesideadresse, hvor brugeren selv ma sgge videre efter oplysningerne.

e Oplysningerne skal veere at finde pa institutionens hjemmeside eller web-portal.

Institutionen opfylder ikke oplysningskravene ved alene at meddele de kraevede

informationer via en Facebookside eller anden social platform.




e Institutionen ma ikke have oplysninger pa sin hjemmeside, der enten er ulovlige, fejlagtige,
vildledelse eller som strider mod god markedsf@ringsskik.

2.2 Oplysninger pa institutionens intranet
Hvis der linkes til institutionens intranet, skal det sikres, at:

e Oplysningerne pa intranettet kan tilgas af offentligheden uden brug af szerligt password.
e Eventuelle dokumenter/filer kan abnes uden password.

e Der kun gives adgang til de dele af intranettet, der ikke indeholder fortrolige oplysninger
om elever eller medarbejdere.

| det fglgende kapitel praesenteres kravene til de oplysninger, som FGU-institutionerne skal have
offentligt tilgaengelige pa internettet.



3 Oplysninger som FGU-institutionerne skal have sin deres hjemmeside

| dette kapitel preesenteres kravene til de oplysninger, som FGU-institutionen skal have offentligt
tilgaengelige pa sin hjemmeside.

3.1 Institutionens vedteegter
Det fremgar af FGU-institutionslovens § 2, stk. 4, at fglgende skal fremga af hjemmesiden:

Institutionens vedtaegt skal offentligggres pa institutionens hjemmeside sammen med datoerne
for bestyrelsens vedtagelse, undervisningsministerens fastsaettelse, jf. §5 stk. 1 eller
godkendelse jf. §9 stk. 3, og datoen for offentligggrelsen pa hjemmesiden. Vedtaegten kan
tidligst treede i kraft ved offentligggrelsen.

FGU institutionslovens § 2. stk. 4

Som del af bekendtggrelse om visse midlertidige regler for institutioner for forberedende
grunduddannelse er vedlagt et bilag 1 med en bindende standardvedtaegt, som FGU-
institutionerne skal anvende.

Bemaerk at vedtaegten eller en vedtaegtsaendring tidsligt kan traede i kraft ved offentligggrelsen pa
hjemmesiden.

3.2 Informationer om andre rammeforhold pa institutionen

Ifglge FGU-institutionslovens § 54 skal institutionen sikre, at informationer om institutionen, som
ikke er omfattet af lov om gennemsigtighed og abenhed i uddannelserne mv. er oplyst pa
institutionens hjemmeside pa en lettilgaengelig made.

Institutionen skal sikre, at informationer om institutionen, som ikke er omfattet af lov om
gennemsigtighed og dbenhed i uddannelserne m.v., er oplyst pa institutionens hjemmeside pa
en lettilgaengelig made.

Lov om institutioner for forberedende grunduddannelse § 54.

Det drejer sig fx om bestyrelsens sammensatning og FGU-institutionens organisering, men det er
ikke specificeret i lovgivningen, hvilke oplysninger det konkret drejer sig om. Find eksempler pa
informationer og indhold, det kan vaere relevant at oplyse om pa institutionens hjemmeside i
afsnit 4.3.


https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2018/1094
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2018/1094

3.3 Dagsordener og referater af bestyrelsesmgder
Som del af bekendtggrelse om visse midlertidige regler for institutioner for forberedende

grunduddannelse er vedlagt et bilag 1 med en bindende standardvedtaegt, som FGU-

institutionerne skal anvende. Af standardvedtaegtens kapitel 4 §7 stk. 6 fremgar det, at
dagsordener og referater af institutionens bestyrelsesmgder eller dele heraf skal offentligggres pa
FGU-institutionens hjemmeside.

Bestyrelsens mgdemateriale, herunder dagsordener og referater, skal ggres offentligt
tilgaengelige. Sager, dokumenter eller oplysninger, der er omfattet af lovgivningens
bestemmelser om tavshedspligt, ma dog ikke offentligggres. Alle personsager og sager, hvori
indgar oplysninger om kontraktforhandlinger med private eller tilsvarende forhandlinger med
offentlige samarbejdspartnere, kan undtages for offentligggrelsen, hvis det er pa grund af
sagens beskaffenhed eller omstaendighederne i gvrige findes ngdvendigt.

Kapitel 4, § 7, stk. 6 i standardvedtaegten

3.4 Pedagogisk udgangspunkt og praksis

Det fremgar af Lov om gennemsigtighed og abenhed i uddannelsernes §2 punkt 2, at
institutionens hjemmeside skal indeholde oplysninger om institutionens paedagogiske
udgangspunkt og praksis:

En skole eller uddannelsesinstitution, som giver undervisning, der er omfattet af loven, skal
sikre, at fglgende er oplyst pa en lettilgeengelig made pa skolens eller institutionens
hjemmeside pa internettet

2) Skolens eller institutionens aktuelle vaerdigrundlag og paedagogiske udgangspunkt, herunder
paedagogisk praksis og indsatsomrader.

Lov om gennemsigtighed og abenhed i uddannelserne §2 punkt 2.

For FGU-institutionen betyder det, at institutionen fx skal oplyse om fglgende, hvis materialerne
forefindes:

e FGU-institutionens veerdigrundlag

e FGU-institutionens strategi

e FGU-institutionens paedagogiske og didaktiske grundlag

e Serlige indsatser og forlgb pa FGU-institutionen og de enkelte skoler.

3.5 Uddannelsesspor, almene fag, faglige temaer mv.

Kravet om offentligggrelse af informationer om FGU-institutionens uddannelsesspor, almene fag,
faglige temaer mv. fremgar af lov om gennemsigtighed og abenhed i uddannelserne mv. §2 punkt
1:


https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2018/1094
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2018/1094

En skole eller uddannelsesinstitution, som giver undervisning, der er omfattet af loven, skal
sikre, at fglgende er oplyst pa en lettilgeengelig made pa skolens eller institutionens
hjemmeside pa internettet

1) Skolens eller institutionen aktuelle uddannelser, uddannelsernes mal, fagudbud og
leeseplaner mv.

Lov om gennemsigtighed og dbenhed i uddannelserne mv. §2 punkt 1.

FGU-institutionen skal derfor oplyse om fglgende pa sin hjemmeside:

e De tre uddannelsesspor og basis: almen grunduddannelse, produktionsgrunduddannelse
og erhvervsgrunduddannelse samt beskrivelser af sporene samt basis

e FGU-institutionens og de enkelte skolers faglige temaer, veerksteder og oplysninger om
relevante fagbilag

e FGU-institutionens og de enkelte skolers almene fag og oplysninger om relevante
leereplaner, herunder niveauerne for fagene

3.6 Prgveformer, eksamensreglement mv.
Det fremgar af Bekendtggrelse om prgver og eksamen i grundleeggende erhvervsrettede
uddannelsers §3, at institutionen skal offentligggre sine prgver og prgveformer:

| nedenstaende boks fremgar de dele af §3, der har betydning for FGU.

§3 Det pahviler uddannelsesinstitutionen i den lokale uddannelsesplan at fastseette neermere
om fglgende:
1) Den enkelte uddannelse:
a. Hvilke prgver og andre bedgmmelser, der indgar i uddannelsen
b. Antallet af prgver, herunder delprgver og udtreek af prgvefag, og vaegtningen af
de karakterer, der gives i de enkelte prgver
c. Huvilke krav der stilles for udstedelse af beviser for afsluttet uddannelse.
2) Den enkelte prgve:
a. Opfyldelse af deltagelsespligt og aflevering af opgaver og projekter mv., der er en
forudseetning for deltagelse i prgven hhv. eksaminationen
Tilmelding, indstilling og eventuel afmelding til prgven, herunder ved sygdom
Anvendelse af hjeelpemidler
Det anvendte sprog ved prgven
Prgve former, herunder om eksaminanden kan valge mellem flere prgveformer.
Hvilke mal og krav, der er vaesentlige for prgven
Prgvens eksaminationsgrundlag, som er det faglige stof eller materiale, der
eksamineres ud fra.
h. Prgvens bedgmmelsesgrundlag, herunder hvilke produkter, processer eller
praestationer der ggres til genstand for bedgmmelsen og eventuel veegtning af
forskellige delkarakterer.

m =000 o
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i. Prevens bedgmmelseskriterier, som med udgangspunkt i
bedpmmelsesgrundlaget skal beskrive, hvad der laegges vaegt pa ved vurderingen
af eksaminandens preaestation.

j-  Hvorvidt praesentationens skal vurderes efter 7-trins-skalaen eller med en anden
form for bedgmmelse.

3) Et eksamensreglement om afholdelse af prgver, der indeholder reglerne for og
oplysninger om:

a. Rammer for tilmelding, indstilling og eventuel afmelding til prgven, herunder ved

sygdom
Seerlige provevilkar
Brug af egne og andres arbejder
Uregelmaessigheder
Klager
f. Identifikation af eksaminanderne
Stk. 4. Det pahviler institutionen at orientere eksaminanderne og de gvrige medvirkende ved
prever om prgvereglerne og om det i henhold til stk. 1 fastsatte i undervisningsplanen. Reglerne
skal veere tilgaeengelige pa institutionens hjemmeside.

©oo o

Bekendtggdrelse om prgver og eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede uddannelser § 3.

FGU-institutionen skal dermed fx oplyse om fglgende pa sin hjemmeside:

e Huvilke prgver og andre bedgmmelser, der indgar i uddannelsessporene

e Hvilke krav der stilles for udstedelse af beviser for afsluttet uddannelse

e Et eksamensreglement om afholdelse af prgver. Reglementet skal bl.a. indeholde rammer
for tilmelding, seerlige prgvevilkar, brug af egne og andre arbejde, uregelmaessigheder,
klager mv.

| forhold til hver enkelt prgve skal institutionen beskrive de trufne beslutninger om planlaegning og
gennemfgrsel af prgverne, herunder fx prgveform, bedgmmelseskriterier, eksaminationsgrundlag
og bedgmmelsesgrundlag.

3.7 Ordens- og samvaersregler
Felgende fremgar af §16 i bekendtggrelse om forberedende grunduddannelse:

Institutionen fastszetter sine ordens- og samvaersregler efter hgring af elevradet og pa
baggrund af mindst én behandling pa et mgde i institutionens bestyrelse. Institutionen
offentligg@r sine ordens- og samvaersregler pa sin hjemmeside pa en lettilgaengelig made.

Bekendtggrelse om forberedende grunduddannelse § 16.

11



3.8 Evaluering
Det fremgar af Lov om gennemsigtighed og abenhed i uddannelserne mv. §2 stk. 1 nr. 5, at
institutionen skal informere om aktuelle evalueringer pa institutionens hjemmeside:

En skole eller uddannelsesinstitution, som giver undervisning, der er omfattet af loven, skal
sikre, at fglgende er oplyst pa en lettilgeengelig made pa skolens eller institutionens
hjemmeside pa internettet:

5) Gennemfgrte aktuelle evalueringer af kvaliteten af en skoles eller institutions undervisning,
bortset fra oplysninger om en enkelt laerers undervisning og evalueringer, hvor alene skolens
ansatte har medvirket.

Lov om gennemsigtighed og abenhed i uddannelserne mv. §2 stk. 1 nr. 5.

3.9 Yderligere offentligggrelse
Kravet om offentligggrelse af yderligere information pa FGU-institutionens hjemmeside fremgar af
lov om gennemsigtighed og abenhed i uddannelserne mv. § 2 stk. 1, nr. 6:

En skole eller en uddannelsesinstitution, som giver undervisning, der er omfattet af loven, skal
sikre, at fglgende er oplyst pa en lettilgaengelig made pa skolens eller institutionens
hjemmeside pa internettet:

6) Andet, som skolen eller institutionen finder vaesentligt for belysning af kvaliteten af skolens
eller institutionens undervisning.

Lov om gennemsigtighed og dabenhed i uddannelserne mv. § 2, stk. 1, nr. 6

Det er op til den enkelte institution at foretage et skgn af, hvad der er relevant og veesentligt at
offentligggre i relation til institutionen.

3.10 Noggletal
Det fremgar af § 2 stk. 1 nr. 3 0og 4 og § 2 stk. 2, at institutionen skal oplyse om institutionens

nggletal:
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En skole eller en uddannelsesinstitution, som giver undervisning, der er omfattet af loven, skal
sikre, at fglgende er oplyst pa en lettilgaengelig made pa skolens eller institutionens
hjemmeside pa internettet:

3) Skolens eller institutionens karaktergivning.

4) Elevers og studerendes fuldfgrelsestid, fuldfgrelsesfrekvens, frafald, overgangsfrekvens til
anden uddannelse og overgangsfrekvens til beskaftigelse. Skolerne eller institutionerne
anvender centrale databaser, der stilles til radighed af vedkommende minister, medmindre
denne bestemmer andet.

De oplysninger, som skal gives efter stk. 1, nr. 3, omfatter gennemsnit af karakterer for elevers
og studerendes praestationer, afgivet efter lovgivningen om de pageldende uddannelser,
uddannelsestrin og fag, saledes at der gives oplysning om afsluttende karakterer samt andre
karakterer, i det omfang der har medvirket eksternt censur ved bedgmmelsen. Ved tilsvarende
bedgmmelse, hvor der er anvendt bedgmmelsen bestdet/ikke bestaet eller lignende udtryk,
skal der gives en sammenfatning, der oplyser den procentdel af elever eller studerende, der har
opndet den bedgmmelse, hvormed praestationen er anerkendt. Oplysningerne skal vaere
tilgeengelige, nar bedgmmelsesresultaterne foreligger. Antallet af enkeltvurderinger, som
indgar i et gennemsnit eller en procentdel, skal oplyses. Gennemsnit eller procentdel skal ikke
angives for grupper med mindre end tre deltagere eller for elever i skoler pa det
specialpaedagogiske omrade eller under regionsradene eller tilsvarende specialklasser.

Lov om gennemsigtighed og abenhed i uddannelserne § 2 stk. 1 nr. 3 og 4 og § 2 stk. 2

FGU-institutionen skal dermed oplyse fglgende pa hjemmesiden:

e Elevernes fuldfgrelsestid (den gennemsnitlige varighed af elevforlgb uanset afgangsarsag)
e Fuldfgrelsesfrekvens/frafald

e Overgangsfrekvens til anden uddannelse

e Overgangsfrekvens til beskeeftigelse

e Karaktergennemsnit ved prgver

Loven bestemmer, at institutionen skal anvende centrale databaser, der stilles til radighed af
vedkommende minister. Tallene skal saledes ogsa f@rst offentligggres, nar de forefindes i en
central database.

Tallene kan hentes fra Styrelsen for IT og Lzaerings (STIL) Data Warehouse pa
https://uddannelsesstatistik.dk/pages/fgu.aspx.

OBS: Der er pr. maj 2021 kun offentliggjort data om tilgangstal og fraveer pa FGU, mens den gvrige
data forventes offentliggjort Igbende i 2021. Institutionen har selv ansvaret for at fremfinde sine
egne relevante nggletal og uploade disse pa egen hjemmeside, nar tallene er offentliggjort i Data
Warehouse.
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https://uddannelsesstatistik.dk/pages/fgu.aspx

3.11 Manglende sociale klausuler ved udbud
Det fremgar af lov om institutioner for forberedende grunduddannelse §35, at institutionen skal
oplyse om manglende sociale klausuler ved udbud pa sin hjemmeside:

Institutioner anvender ved udbud og efterfglgende kontraktindgaelser klausuler om
uddannelses- og praktikaftaler eller offentligggr senest ved kontraktindgaelsen pa
institutionens hjemmeside sin begrundelse for at undlade dette.

Lov om institutioner for forberedende grunduddannelse § 35

Bestemmelsen er hermed, at institutionen skal anvende et "fglg-eller-forklar princip”, dvs. enten
skal institutionen anvende sociale klausuler om uddannelses- og praktikaftaler i relevante udbud
eller forklare, hvorfor institutionen ikke g@r det. En social klausul om uddannelses- og
praktikaftaler er et krav i et udbud om, at den leverandgr, der vinder opgaven, skal patage sig at
ansezette en eller flere elever eller overflytte allerede ansatte elever hos leverandgren til brug for
udfgrelse af kontrakten.

"Folg-eller-forklar-princippet” gaelder for alle kontrakter, der falder ind under afgreensningen
relevante udbud. Relevante udbud er afgraenset til bygge- og anlagskontrakter og
tjenesteydelseskontrakter som udfgres i Danmark og opfylder nedenstaende krav:

e Bygge- og anlagskontrakter, som har en varighed af mindst 6 maneder samt en
kontraktvaerdi pa mindst 5 mio. kr. ekskl. moms og/eller minimum Ignsum pa 4 mio. kr.

e Tjenesteydelseskontrakter som har en varighed af mindst 6 maneder samt en
kontraktvaerdi pa mindst 5 mio. kr. ekskl. og/eller minimum Ignsum pa 4 mio. kr.
Derudover skal tjenesteydelseskontrakter indeholde et driftselement. Som eksempel hertil
kan naevnes renggringsydelseskontrakter og kantinedrift.

Du kan lzese mere i denne vejledning om sociale klausuler i udbud.
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https://www.kfst.dk/media/53506/vejledning-om-sociale-klausuler-i-udbud.pdf

4 Input og eksempler pa handtering af kravene samt forslag til
placering pa hjemmeside

| dette kapitel kan du finde input og eksempler pa, hvordan de forskellige krav til indhold pa FGU-
institutionernes hjemmesider kan handteres. De forskellige input og eksempler er inspiration, som
FGU-institutionen kan veelge at ggre brug af.

4.1 Hjemmesidens opbygning og indhold pa forsiden
Nedenstaende er et forslag til en opbygning af FGU-institutionens hjemmeside.

Faneblade og undersider

Elev/elever/elevinfo Spor/uddannelser Faglige temaer Om o0s/0Om FGU xx Kontakt
Optagelse/Hvordan | AGU Byg, bolig og Organisation
bliver jeg elev? anlaeg
Bespg os PGU Handel og Bestyrelse

kundeservice o Referater

e Forretningsorden

Skoleydelse EGU Industri Vedtaegter
Mgdetider/ferieplan | Basis Jordbrug, skovbrug | Ansatte

og medier
Ungdomskort (STU) Mad og ernzering Samarbejdspartnere
Ordens- og Miljg og genbrug Nggletal

samvaersregler/
elevhandbog

Motor og mekanik | Jobs/ledige stillinger
Musisk og Privatlivspolitik
kunstnerisk
produktion
Omsorg og
sundhed

Service og
transport
Turisme, kultur og
fritid

*Justeres efter de udbudte faglige temaer pa den enkelte FGU-institution.

Informationer pa forsiden af hjemmesiden
Forsiden kan indeholde:

e FGU-institutionens logo

e Billeder/video med elever

e Seneste nyt/nyheder

e Kort prasentation af FGU og FGU-institutionen
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e Kort praesentation af de tre spor med link til yderligere information

Bundfane
Bundfanen kan indeholde:

e Kontaktoplysninger pa FGU-institutionen, herunder navn, adresse, hovedmail,
hovedtelefonnummer, CVR-nummer, EAN-nummer, traeffetid mv.

e Kontaktoplysninger pa FGU-institutionens skoler, herunder navn, adresse, hovedmail og
hovednummer

e Link til institutionens sociale medier

4.2 Placering af institutionens vedtaegter
FGU-institutionernes vedtaegter bgr placeres som pdf pa hjemmesiden.

Brugeren bgr kunne finde stien til vedtaegten pa en nem made fra forsiden af institutionens
hjemmeside. Det anbefales derfor, at der linkes direkte til vedtaegten fra forsiden, fx via en fane
”"Om FGU xx” eller "Om os”. Herunder er eksempler pa placering af vedtaegter pa to FGU-
institutioners hjemmesider.

Eksempel 1

AALBORG
Kontakt v Om uddannelserne v  Prove og eksamen Praktisk info  Regler og politikkel Om FGU Aalborg v I/Q'*

Bestyrelsen Referater liste Strategi Ledelsesgrundlag

FORBEREDENDE GRUNDURRANNELSE

» Lovgrundlag

Eksempel 2

NURDVESB k Telefon 7218 0010

J1VED DUKAN info@fgunvs.dk

HvaderFGU Nyelevhosos Uddannelser Fagtemaer Prgver Virksomhede: Omos COVID-19 Ledige stillinger Kontakt
s : ¢ q
Formal
Organisation
Bestyrelse

Veerftscafeen i Holbaek

Kvalitetssikring

Vedtaegter
Forretningsorden

Referater fra bestyrelsesmgder
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Alternativt kan vedtaegten placeres pa samme side som eller i forbindelse med beskrivelse af FGU-
institutionens bestyrelse. Se nedenstaende eksempel.

Eksempel 3

M.

FGU-Skolen @st

O FGU Skolerne - Hvad er FGU? - Faglige temaer - Almene fag v Nyheder

Landbrugsjord til salg

F O RBE R [t
G R u N D FGU Skolen Ost

- FOR DIG DER GE

Mission & Vision

Bestyrelsen Bestyrelsen
Keere elever og fd Eksamensreglement Forretningsorden
Personale Medeplan for bestyrelsen
Som folge af den
FGU-institutione Download brochurer Bestyrelses referater

fiernundervisning® e ———
Vedtagter for FGU-skolen Ost

Alle elever vil modtage besked fra deres lzerere mandag d. 4. januar onmhvordarmn de skal
forholde sig, og hvordan undervisningen vil foregd indtil vi igen kan dbne skolerne.

Elever med szerlige behov for fysisk fremmeade kan efter aftale med lzerer eller vejleder mede

4.3 Eksempler pa informationer om andre rammeforhold pa institutionen og placering heraf
Det fremgar af FGU-institutionsloven, at institutionen skal offentligggre informationer om andre
rammeforhold pa institutionen. Det er saledes ikke specificeret i lovgivningen, hvilke oplysninger
det konkret drejer sig om og det er dermed op til den enkelte institution at vurdere, hvad der er
relevant og vaesentligt at oplyse om pa hjemmesiden i relation til den enkelte institution udover
det, der er angivet i lov om gennemsigtighed og abenhed i uddannelserne mv.

Nedenfor er eksempler pa rammeforhold, som FGU-institutionen kan oplyse om pa hjemmesiden:

Bestyrelsens sammensatning

FGU-institutionens organisering (organisationsdiagram)
Ledelsens sammensaetning

Medarbejdere

Forretningsorden

Referater af bestyrelsesmgder (krav om dette i standardvedtaegten)
Skoler og udbudssteder

Kontaktoplysninger

Oplysninger om maltid

Information om skoleydelse

Information om ungdomskort
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e Reglerne for optagelse

e Evt. lovgrundlaget for FGU
e Ferieperioder

e Privatlivspolitik

| de fglgende afsnit findes input i forhold til de ovennaevnte rammeforhold samt hvor pa
hjemmesiden, de enkelte informationer kan placeres.

Bestyrelsens sammensaetning
FGU-institutionens hjemmeside skal indeholde oplysninger om bestyrelsens sammensatning.

Det anbefales, at de enkelte bestyrelsesmedlemmer prasenteres med navn, billede, hvem
medlemmet er udpeget af (kommune, arbejdsgiver, arbejdstager, erhvervsrettede uddannelser,
medarbejderrepraesentant og elevreprasentant), hvem der er formand og naestformand samt
kontaktoplysninger. Det bgr herudover angives, hvilke medlemmer, der er stemmeberettigede og
hvilke, der ikke er.

[Navn] [Navn] Navn Navn
[Formand] [Evt. naestformand]

[Udpeget af] [Udpeget af] [Udpeget af] [Udpeget af]
[Mail] [Mail] [Mail] [Mail]

[Uden stemmeret]

Informationerne om bestyrelsens sammensatning kan placeres i forbindelse med gvrig
information om FGU-institutionen, fx via en fane “Om FGU xx” eller "Om os”.

FGU-institutionens organisering

Udover bestyrelsens sammensaetning bgr FGU-institutionens hjemmeside indeholde oplysninger
om FGU-institutionens organisering, fx organisationsdiagram, informationer om ledelsen og
medarbejdere, evt. samarbejdsudvalg mv.
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Organisationsdiagram

Det anbefales, at FGU-institutionen udarbejder et samlet organisationsdiagram for hele

institutionen til hjemmesiden med centrale informationer om institutionens organisering, da dette

giver et nemt og samlet overblik over institutionen. Herunder er indsat eksempler pa

organisationsdiagrammer for to FGU-institutioner.

Eksempel 1

FGU-Bestyrelsen

MIOT- 06 BSTSJALLAND

Direktgi INavnl
Strategier, Samarbejdsudvalg (SU), Arbejdsmiljgudvalg (AMU),
ministerier og styrelser, erhvervs- og politiske netvaerk og bestyrelseshandtering, kommunikation og bygningsdrift.

@konomi- og
administrationschef:

[Navn]
Studieadministration

Budget, regnskab og HR

Bkonomisk rapportering
til bestyrelsesmader

Indkab

Afdelingschef Kage:

[Navn]

AGU/EGU/PGU
T

Afdelingschef Ringsted:

AGU/EGU/PGU

Peedagogik herunder SPS

Afdelingsleder Faxe:

AGU/EGU/PGU
Skemaplanlegning

Praver og censur

Eksempel 2

Organisationsdiagram for FGU Midt- og @stsjzlland

Organisationsdiagram Bestyrelse
2019
Rektor
Ressourcechef
Skoleleder, Gladsaxe Skoleleder, Ballerup Administrativ leder
Leerere Vejledere Leerere Vejledere Administrativt IT Service
personale personale personale

19



Informationerne kan placeres i forbindelse med gvrig information om FGU-institutionen, fx via en
fane "Om FGU xx” eller "Om os”.

Overblik over ledelsen og medarbejdere

| den forlaengelse bgr FGU-institutionens hjemmeside indeholder overblik over og
kontaktoplysninger pa institutionens ledelse og sekretariat. Dette understgtter, at brugeren nemt
kan finde kontaktoplysninger og komme i kontakt med den rette leder eller medarbejder alt efter,
hvad brugerens henvendelse drejer sig om.

FGU-institutionens hjemmeside kan ogsa indeholde kontaktoplysninger pa FGU-institutionens
vejledere sa elever, foreeldre, kommunale vejledere eller andre nemt kan komme i kontakt med
den rette vejleder.

| den forlaengelse kan FGU-institutionen overveje, om hjemmesiden bgr indeholde information og
kontaktoplysninger pa de enkelte medarbejdere, sarligt med hensyn til elever og foraeldre.

Informationerne kan placeres i forbindelse med gvrig information om FGU-institutionen, fx via en
fane ”Om FGU xx”, ”Om os” eller "Kontakt”.

Forretningsorden
Jf. FGU-institutionsloven fastsaetter FGU-institutionens bestyrelse en forretningsorden for sit virke.
Forretningsordenen kan ggres tilgaengelig pa institutionens hjemmeside.

Forretningsordenen kan placeres i forbindelse med FGU-institutionens vedtaegter og/eller
praesentation af bestyrelsen.

Dagsordener og referater af bestyrelsesmgder
Dagsordener og referater af institutionens bestyrelsesmgder eller dele heraf skal offentligggres pa
FGU-institutionens hjemmeside. Det fremgar af standardvedtaegtens kapitel 4 §7 stk. 6:

Bestyrelsens mgdemateriale, herunder dagsordener og referater, skal ggres offentligt
tilgeengelige. Sager, dokumenter eller oplysninger, der er omfattet af lovgivningens
bestemmelser om tavshedspligt, ma dog ikke offentligggres. Alle personsager og sager,
hvori indgar oplysninger om kontraktforhandlinger med private eller tilsvarende
forhandlinger med offentlige samarbejdspartnere, kan undtages for offentligggrelsen,
hvis det er pa grund af sagens beskaffenhed eller omstaendighederne i gvrige findes
ngdvendigt.

Kapitel 4, § 7, stk. 6 i standardvedtaegten

FGU-institutionens dagsordener og referater af bestyrelsesmgder kan placeres i forbindelse med
FGU-institutionens vedtaegter og/eller informationer om bestyrelses sammensatning.

Skoler og udbudssteder
FGU-institutionens hjemmeside skal indeholde information om den enkelte institution og
institutionens skoler og udbudssteder, herunder adresse og kontaktoplysninger.
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Informationerne bgr som minimum fremgar af forsiden pa institutionens hjemmeside.

@vrige kontaktoplysninger

FGU-institutionens hjemmeside skal indeholde gvrige kontaktoplysninger om institutionen,
herunder institutionens hovedtelefonnummer og — mailadresse, CVR-nummer, EAN-nummer,
sikker post og eventuelle telefon- og abningstider.

Derudover bgr institutionens hjemmeside indeholde links til institutionens sociale medier.

Disse informationer bgr fremga pa forsiden af institutionens hjemmeside, fx i bunden af
hjemmesiden.

Hjemmesiden bgr desuden indeholde information om eventuelt udbud af STU pa FGU-
institutionen.

Oplysninger om maltid

FGU-institutionens hjemmeside bgr indeholde information om servering af maltider og
madordninger pa institutionens skoler og afdelinger. Fglgende bgr i den forleengelse angives
tydeligt:

e Hvilke maltider, der er gratis for eleven

e Pris for madordning

e At det er frivilligt for eleven at vaere med i en madordning/ at eleven kan framelde sig
madordningen

e At eleven kan deltage i faellesspisning med egen mad

Disse informationer kan fx placeres pa en side med informationer malrettet elever.

Information om skoleydelse
FGU-institutionens hjemmeside bgr indeholde information om skoleydelse til hhv.

e Unge under 18 ar

e Unge over 18 ar, hjemmeboende

e Unge over 18 ar, udeboende

e Forsgrgertillaeg, ikke-enlig forsgrger
e Forsgrgertillaeg, enlig forsgrger

Taksterne for skoleydelse fastsaettes i finansloven og kan findes i Bgrne- og
Undervisningsministeriets arlige takstkatalog, som kan findes her.

Informationer kan fx placeres pa en side med informationer malrettet elever.

Information om Ungdomskort

FGU-institutionens hjemmeside bgr indeholde information om elevernes adgang til ungdomskort.

Betingelserne for at fa og bruge ungdomskort er de samme for FGU som for ungdomsuddannelser

og kan findes her.
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https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/takstkatalog-og-finanslov/takstkatalog
https://www.ungdomskort.dk/om-ungdomskort/betingelser/

EGU-elever kan ogsa fa et ungdomskort, nar de er i skoleforlgb eller er i virksomhedspraktik pa
FGU-institutionen, men ikke under Ignnet praktik i en virksomhed, da de vil have status som
Isnmodtagere. Som fglge heraf er de under Ignnet praktik omfattet af de almindelige
skattemaessige regler om kgrselsfradrag.

Fleksibel ordning

FGU-elever kan under den sakaldte fleksible ordning fa rabat pa offentlig transport ved korte og
vekslende forlgb. Rabatten gives pa offentlig transport mellem bopzel og skole via fleksibel
ordning, nar eleven deltager i korte eller vekslende forlgb og har et umiddelbart behov for hjzlp
til transport, hvor der ikke kan anvendes ungdomskort. Den fleksible ordning bestar i, at eleven for
eksempel kan rejse med rejsekort til offentlig transport, nar eleven er i kombinationsforlgb eller
erhvervstraening. Der kan laeses mere om fleksibel ordning kan findes her.

Disse informationer kan fx placeres pa en side med informationer malrettet elever.

Ferieperioder
FGU-institutionens hjemmeside bgr indeholde information om ferieperioder og andre vigtige
datoer, fx helligdage mv.

Disse informationer kan fx placeres pa en side med informationer malrettet elever. Hvis
institutionen har en side med diverse praktiske oplysninger, kan informationerne fx fremga heraf.

Information om adgang til FGU

FGU-institutionens hjemmeside bgr indeholde information om, hvordan elever kommer pa FGU.
Denne information er bade relevant for mulige elever pa FGU samt vejlederne i den kommunale
ungeindsats. Institutionen kan derfor overveje, om informationen skal fremga af forskellige sider
pa hjemmesiden, hvor informationen er malrettet de forskellige malgrupper.

Informationen om optagelse bgr omfatte beskrivelse af:

e Procedure for malgruppevurdering, herunder kontakt til den unges kommunale vejleder
e Mulighed for rundvisning

o Afsggningsforlgb

e Uddannelsesplan

e Evt. information om elevens fgrste skoledag

e Hvordan den unge kommer i kontakt til den kommunale vejleder

e Kontakt mellem den kommunale vejleder og FGU-institutionen.

Informationerne kan fx placeres pa en side med informationer malrettet elever og vejledere.

Lovgrundlaget for FGU
FGU-institutionens hjemmeside kan ogsa indeholde information om baggrunden for FGU,
herunder lovgrundlaget og andet materiale, der praesenterer FGU.

Lovgrundlaget bag FGU kan findes via nedenstaende links:

e Lov om institutioner for forberedende grunduddannelse
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https://www.ungdomskort.dk/om-ungdomskort/anden-transportrabat/fleksibel-ordning-ungdomsuddannelser/
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2019/604

e Lovom forberedende grunduddannelse

e Bekendtggrelse om institutioner for forberedende grunduddannelse

e Bekendtggrelse af lov om forberedende grunduddannelse

e Aftale om bedre veje til uddannelse og job

Tvaergaende love og bekendtggrelser

e Lov om kommunal ungeindsats for unge under 25 ar

Yderligere lovgivning i relation til FGU kan findes pa Bgrne- og Undervisningsministeriets
hjemmeside her.

Bgrne- og Undervisningsministeriet har udarbejdet forskellige materialer, der praesenterer FGU og
delelementer heraf til forskellige malgrupper. Nedenfor findes links til forskellige materialer, som
FGU-institutionen kan laegge pa hjemmesiden:

Materiale Malgruppe Link

Video (speed drawing) | Alle https://www.youtube.com/watch?v=tngDJuSXEUM

om FGU

Pjece: Rundt om Kommunale https://www.uvm.dk/publikationer/2019/190130-

forberedende vejledere rundt-om-den-forberedende-grunduddannelse

grunduddannelse

Pjece: Din vej til Elever https://www.uvm.dk/publikationer/2019/190130-

uddannelse og job din-vej-til-uddannelse-og-job---forberedende-
grunduddannelse

Der kan fx linkes til lovgrundlaget for FGU pa en side, der praesenterer FGU som uddannelse.

Privatlivspolitik

FGU-institutionens hjemmeside skal indeholde en privatlivspolitik. FGU Danmark har udarbejdet
en privatlivspolitik, som alle FGU-institutionerne kan anvende. Privatlivspolitikken er delt med alle
FGU-institutioner via Microsoft Teams. Privatlivspolitikken kan fremsendes via mail ved
henvendelse til FGU Danmarks sekretariat pa fgu@fgu.dk.

Det anbefales, at privatlivspolitikken placeres i sammenhang med @vrig prasentation af FGU-
institutionen pa hjemmesiden, fx via en fane “Om FGU xx” eller "Om os”.

Nyttige links
FGU-institutionens hjemmeside kan indeholde en side med nyttige links, fx:

e Din vej til uddannelse og job
e Rundt om forberedende grunduddannelse

e Love ogregler
e Forberedende grunduddannelse

e Didaktiske principper

e Lareplaner og fagbilag
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https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2019/606
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2019/478
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2019/606
https://www.regeringen.dk/media/4282/171013-aftale-om-bedre-veje-til-uddannelse-og-job-justeret.pdf
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2020/1301
https://www.uvm.dk/forberedende-grunduddannelse/love-og-regler
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SPS nar du er elev pa den forberedende grunduddannelse
Ordblindhed

Prgveformer og eksamen

Ydelser pd FGU

FGU Danmark

Modstrgm

Link til FGU-institutionens samarbejdskommuner

4.4. Eksempler pa informationer om padagogisk udgangspunkt og praksis samt placering heraf
Kravet om offentligggrelse af informationer om institutionens paedagogiske udgangspunkt og
praksis betyder, at institutionen fx skal oplyse om fglgende, hvis materialerne forefindes:

FGU-institutionens veerdigrundlag

FGU-institutionens strategi

FGU-institutionens paedagogiske og didaktiske grundlag

Seerlige indsatser og forlgb pa FGU-institutionen og de enkelte skoler.

FGU-institutionens veerdigrundlag
FGU-institutionens vaerdigrundlag kan indeholde beskrivelser af institutionens mission, vision og
vaerdier, som overordnet set handler om:

Mission: Hvorfor eksisterer FGU-institutionen? Svaret pa, hvad det er, FGU-institutionen
gar

Vision: Hvad vil FGU-institutionen gerne veere? Svaret pa hvorhen

Verdier: Hvad tror FGU-institutionen pa? Svaret pa hvordan

Missionen udtrykker med fa ord FGU-institutionens formal, dvs. hvorfor institutionen ggr som den
gor og for hvem. Missionen kan derfor med fordel tage afsaet i formalsbeskrivelsen for FGU, som
fremgar af Lov om forberedende grunduddannelse Kapitel 1:

§ 1. Forberedende grunduddannelse skal give eleven viden, kundskaber, feerdigheder,
afklaring og motivation til primaert at gennemfgre en ungdomsuddannelse eller alternativt
opna ufagleert beskaeftigelse.

§ 2. Forberedende grunduddannelse skal gennemfgres i et inkluderende laeringsmiljg, hvor
undervisningen bygger pa andsfrihed, ligevaerd og demokrati og har til formal at bidrage til at

1) Styrke elevens selvsteendighed og faglige, personlige og sociale udvikling og
kompetencer,

2) Styrke elevens samfundsengagement, demokratiske dannelse og kompetencer til aktiv
deltagelse i demokratiet og samfundslivet som ligevaerdig borger i et demokratisk
faellesskab

3) Give eleven erfaringer med samarbejde og arbejdsforholdene pa en arbejdsplads og
kendskab til rettigheder og pligter i arbejdslivet og

4) Fremme elevens mulighed for social mobilitet og for at udvikle sit potentiale fuldt ud.
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Herunder er eksempler pa missioner for forskellige FGU-institutioner:

FGU-institutionen tilbyder unge under 25 ar viden, kompetencer og feerdigheder, som
bidrager til, at den unge udvikler sig personligt, fagligt og socialt, og bliver i stand til at
gennemfgre en ungdomsuddannelse eller opna beskaeftigelse inden for et fagomrade, der
passer til den unges gnsker og forudszetninger.

FGU-institutionen skal gennem arbejde med personlige, sociale og faglige kompetencer
give unge mennesker viden, kundskaber, feerdigheder, afklaring og motivation til primaert
at gennemfgre en ungdomsuddannelse eller opna beskaftigelse.

Kerneopgaven for FGU-institutionen er at opbygge et uddannelsestilbud, hvor unge opnar
indsigt, viden og motivation, der giver dem mod og evne til at komme videre med deres
uddannelse og arbejdsliv.

Missionen er, at de unge bliver socialt robuste, fagligt staerke og dermed uddannelses- og
arbejdsmarkedsparate. Vores unge rustes til uddannelse og arbejde.

Visionen er en kort og praecis formulering af, hvor | gnsker, at FGU-institutionen bevaeger sig hen,
og beskriver dermed det gnskede fremtidige billede af institutionen. Visionen skal vaere realistisk,
troveerdig og attraktiv.

Herunder er eksempler pa visioner for forskellige FGU-institutioner:

FGU-institutionen er det mest attraktive valg for de unge i malgruppen, for
samarbejdspartnere og for medarbejdere.

FGU-institutionen straeber efter, at alle unge, uanset baggrund, lever et meningsfyldt
voksenliv.

FGU-institutionen indtager i et samarbejde med kommuner, erhvervsliv og organisationer
en afggrende rolle for unge, som har brug for en 3. vej mod uddannelse og job.
FGU-institutionen er et fallesskab med hgj faglighed og keaerlige benspand, hvor vi
sammen er undersggende pa din vej til job og uddannelse i et meningsfuldt liv. Vi er veert
for din fremtid.

Verdierne beskriver det FGU-institutionen er, det institutionen star for og maden institutionen
arbejder pa og er derigennem den made institutionen opfattes pa, bade inden uden for

institutionen.

Herunder er eksempler pa veerdier for FGU-institutioner

Pa FGU-institutionen oplever du, at alle kan noget, alle er noget og alle bliver til nogen.
FGU-institutionen giver Flere Glade Unge, der sammen skaber sig en Fremtid Gennem
Uddannelse. Det ggr vi gennem en ambitigs og kompetent organisation, forpligtende
samarbejder, en malrettet uddannelse og rummelige, eksperimenterende og malrettede
leeringsmiljger.

Nysgerrighed

Ligeveerdige og respektfulde relationer

Ansvar for faellesskabet
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e Faglighed som et middel til at opna malene
e Troveerdighed

e Ggr os umage

e Samarbejdende

e Resultatskabende
e Anerkendelse

e Verdighed

e Rummelighed

e Engagement

e Respekt

e Tillid

FGU-institutionens strategi

FGU-institutionens strategi tager afsaet i institutionens mission, vision og veerdier. Strategien er
den overordnede og langsigtede beskrivelse af, hvordan institutionen arbejder sig i retning af det
fremtidige scenarie, som institutionens vision beskriver.

FGU-institutionens paedagogiske og didaktiske grundlag

Det fremgar af den politiske aftale bag FGU, at malet er, at hver skole skal basere sit virke pa et
faelles paedagogisk, didaktisk grundlag, sa eleverne mgder en tryg og felles laeringskultur i hele
organisationen.

FGU-institutionens paedagogisk-didaktiske grundlag danner dermed grundlag for det daglige
paedagogiske arbejde og for indsatsomraderne i institutionen.

| den forlaengelse skal undervisningen og dagligdagen pa FGU veere kendetegnet ved 15 didaktiske
principper, som indgar som del af bekendtggrelsen om forberedende grunduddannelse. Du kan
finde et overblik over de 15 didaktiske principper her samt en vejledning, der giver inspiration og
konkrete forslag til arbejdet med principperne her.

FGU-institutionens paedagogisk-didaktiske grundlag bgr tage afseet i de 15 didaktiske principper.

Herunder er eksempler pa paedagogisk-didaktiske grundlag for FGU-institutioner:

Eksempel 1
Grundsyn Elevperspektiv
Anerkendelse Pa FGU-institutionen oplever du at blive set, hgrt og
Vi har en anerkendende tilgang til vores paedagogiske og forstaet
didaktiske arbejde
Pa FGU-institutionen oplever du at fgle dig mgdt og
Vi ser den enkelte elev i feellesskabet anerkendt som deltager og bidrager i feellesskaber
Vi ser, at alle elever har ressourcer og har et gnske om at Pa FGU-institutionen mgder du engagerede og fagligt
lykkes i livet — bade fagligt, personligt og socialt dygtige medarbejdere
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Vi skaber betingelser for, at elever kan bidrage til
feellesskabet

P& FGU-institutionen bliver du mgdt med fokus pa dine
ressourcer og din vilje til at ville dygtigggre og danne dig

Relationsarbejde
Relationsarbejde er en af de grundsten, vi driver skole pa

Det er os medarbejdere, der har ansvaret for at skabe
betingelser for, at elever kan udvikle sig fagligt, personligt og
socialt

Vi ved, at relationer og meningsfyldte laeringsaktiviteter
fastholder elever i deres leering og dannelse

Vi handler ved at vise maksimal tillid og stille maksimale krav
til den enkelte elev med afsat i den enkelte elevs
forudsaetninger

Pa FGU-institutionen oplever du, at det du deltagerier
menings- og betydningsfuldt

P& FGU-institutionen deltager du i betydningsfulde
relationer — bade til andre elever og til medarbejdere

Pa FGU-institutionen deltager du i strukturerede og
udviklende leeringsmiljger

P& FGU-institutionen mgder vi dig med maksimal tillid og
maksimale krav med udgangspunkt i dine forudsaetninger

Inkluderende paedagogik

Vi bedriver inkluderende paedagogik, hvor trivsel, leering og
deltagelse er indbyrdes afhaengige af hinanden

Pa FGU-institutionen er vi sammen om din leering og
udvikling fagligt, personligt og socialt

Pa FGU-institutionen laerer du at lzere, trives og udvikle
dig gennem deltagelse i feellesskaber og i samarbejde med
andre elever og medarbejdere

Maksimal faglig kvalitet

Vi er engagerede og fagligt kompetence medarbejdere, som
hele tiden arbejder med at udvikle vores paedagogik og
didaktik og vores feelles sprog

Vi reflekterer bade selv og sammen for kontinuerligt at
forfine og udvikle kvaliteten i det faglige arbejde.

Vi samarbejder med hinanden om at skabe maksimal faglig
kvalitet

Vi handler ved at vise maksimal tillid og stille maksimale krav
til den enkelte elev med afsaet i den enkelte elevs
forudsaetninger

Pa FGU-institutionen er du med til at seette mal for
undervisningen og du fglger selv med i, hvordan det gar
med at blive dygtigere

Pa FGU-institutionen far du undervisning med
udgangspunkt i dine forudsaetninger og du far hjzelp, hvis
du er i vanskeligheder

P3 FGU-institutionen arbejder du i den almene og faglige
undervisning med konkrete opgaver fra fritidsliv,
arbejdsliv, samfundsliv og uddannelsesliv, fordi det, du
lzerer, skal du kunne bruge

P3 FGU-institutionen mgder vi dig med maksimal tillid og
maksimale krav med udgangspunkt i dine forudsaetninger
fagligt, personligt og socialt

Eksempel 2

Helhedssyn i uddannelsesarbejdet:

Uddannelsen tilretteleegges sa der bliver gode muligheder for udvikling af faglige kompetencer gennem tilrettelagt og
differentieret undervisning, samt projekter og tveergaende samarbejde. Elevernes Personlige Kompetence har veegt pa
handlekompetence, social kompetence og samarbejdskompetence — kompetencer der efterlyses af erhvervslivet og er
brugbare pa uddannelser. Pa denne made skaber vi rammerne om varige og holdbare |laereprocesser hos de unge. Vi
megder eleverne med accept og anerkendelse og alle elever bliver set og hgrt.

Det gor vi ved at:
e Gennem etablering af et trygt og rart sted at vaere, hvor alle bidrager til feellesskabet.
e Gennem anerkendelse og veerdighed som grundlaeggende veaerdi.
e  Gennem opbygning af teette relationer mellem lzerere og elever og eleverne imellem.
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Helhedsorienteret undervisning er en tilgang til at udvikle undervisningsforlgb, hvor leererne samarbejder om autentiske
forlgb, der skaber engagement og leering hos eleverne. Helhedsorienteret undervisning er et af de didaktiske principper
for FGU. Tilgangen haenger teet sammen med den praksisbaserede tilgang til leering og uddannelsens fokus pa at skabe et
inkluderende leeringsmiljg.

Inspirerende laeringsmiljger:

Hos FGU-institutionen har vi et sarligt fokus p3, at alle elever far mulighed for at udvikle deres fulde faglige potentiale.
Derfor ggr vi os umage med at tilrettelaegge undervisningen i med afsat i den enkelte elevs faglige forudsaetninger.
Fagene pa FGU-institutionen er ligevaerdige.

Det gg@r vi ved at:
e Gennem uddannelsesplanen udvikler vi sammen med eleven forlgbsplanen, der opstiller netop de specifikke mal,
der skal til for at den enkelte bliver sa dygtig som muligt. Forlgbsplanen guider eleven gennem uddannelsen.
e Gennem differentieret undervisning.
e Gennem en overskuelig og struktureret hverdag.
e  Gennem organisering pa overskuelige hold.

Motivation:

Elevernes motivation for udvikling og uddannelse er afggrende for vores succes. FGU-institutionen kan etablere rammerne
omkring motivationsfremmende laeringsrum, men det gode lzeringsmiljg skabes af elever og leerere i feellesskab. For os er
det vigtigt, at motivation ses som et anliggende, der bade er individuelt og kollektivt. Motivation for uddannelse handler
ikke “om at tage sig sammen”, men er i hgjere grad et samspil mellem relation og mening.

Det gor vi ved at:
e Arbejde med relationen som motivation som sker gennem anerkendelse af den enkelte og faellesskabet.
e Undervisning savel pa hold som pa vaerkstederne skal vaere sammenhangende sa det bliver meningsfuldt for den
enkelte elev.
e Vejledning er vigtig nar der udarbejdes forlgbsplaner, og dermed de mal der seettes sammen med vejlederen.
Malene skal give mening for eleven.
e Elevernes inddrages i undervisningen, hvor feedback er en vaesentlig og integreret del.
Faellesskab:
Det skal veere sjovt, at laere og sjovt at ga pa FGU. Derfor er feellesskabet ogsa vigtigt pa FGU. Faellesskabet mgder eleverne
pa deres hold, i deres optagsteam og pa hele uddannelsen. Hvert feellesskab har szerlige aktiviteter, der tilsammen
bidrager til et sjovt og leererigt ungemiljg. Eleverne er ikke bare deltagere, men i lige sa hgj grad skabere af de fzlles
aktiviteter, som danner rammen om FGU. Vi gnsker aktive og skabende elever. Vi regner med hvert enkelt elevs bidrag til
feellesskabet, og derfor er et stabilt fremmgde ogsa vaesentligt. De sociale feellesskaber er med til at udvikle vores elevers
Personlige Kompetencer — hvilket er rigtig vigtig nar vi spgrger virksomheder om savel praktikpladser som lerepladser.
Den sociale kompetence bidrager med elevernes selvstaendighed, evnen til at skabe relationer, empati, dannelse, selvtillid
og selvindsigt.
Eleverne indgdr undervejs i bade lgse og forpligtigende faellesskaber.

Det gg@r vi ved at:
e Understgtte elevradsarbejdet.
e Inddrage eleverne i udformningen af deres uddannelse.
e Arrangerer hyggeaftner, teateraftner, sjove foredrag og lejrture i samarbejde med eleverne.

FGU-institutionen tager udgangspunkt i elevernes trivsel og relationer — det er forudsaetningen for leering. Samtidig mgder
eleverne professionelle lzerere og vejledere som tilretteleegger speendende og inspirerende undervisning. FGU-
institutionen arbejder ud fra et inkluderende laeringsmiljg. Inklusion handler om, hvordan vi overordnet behandler
hinanden; hvilke vaerdier (vaerdigrundlag), der skal vaere styrende for de faellesskaber, vi alle skal vaere en del af. Vi forstar
inklusion meget bredt. Inklusion galder alle elever og alle elevers ret til at deltage i meningsfulde faellesskaber, og
samtidig er FGU-institutionen en arbejdsplads, hvor ogsa personale og ledelse skal trives.
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Feedback:

FGU-institutionen vaegter feedback som et vaesentligt didaktisk holdepunkt. Feedback kan antage mange former fra den
individuelle til den kollektive feedback. Det er vigtigt at vaere aben for alle feedbackformer. Ofte vil der vaere feedback fra
leerer til elev, men feedback eleverne imellem skal ogsa vaegtes. Som en del af sidemandsoplaering kan feedback eleverne
imellem, vaere en lzererig proces for alle involverede. Gennem feedback lzere eleverne at give og modtage kritik, som vi
anser for vaesentlige kompetencer til sdvel uddannelse, som arbejde. Ingen lzereproces uden feedback.

Det gg@r vi ved at:
e Feedback indgar som en synlig og integreret del af undervisningsforlgbet.
e |uddannelsesforlgbet begrundes valget af feedbackform didaktisk.
e Der foregér en Igbende dialog mellem undervisere og eleverne om feedback form og hvilke forventninger, der er
til de forskellige roller i feedback-forlgbet.

Seerlige indsatser og forlgb pa FGU-institutionen og de enkelte skoler

FGU-institutionen skal informere om seerlige indsatser og forlgb pa FGU-institutionen og
institutionens skoler. Det kan fx vaere om udviklingsprojekter, forskellige samarbejder, IDV-
aktiviteter mv.

Elevinddragelse

FGU-institutionens hjemmeside bgr indeholde information om elevernes indflydelse pa
undervisningen, herunder beskrivelse af elevradsaktiviteter. Denne information kan med fordel
placeres i sammenhang med gvrig information malrettet elever.

Informationerne om FGU-institutionens paedagogiske udgangspunkt og praksis kan fx placeres i
sammenhang med g@vrig praesentation af FGU-institutionen pa hjemmesiden, fx via en fane ”"Om
FGU xx” eller "Om os”.

4.5 Eksempler pa informationer om uddannelsesspor, almene fag, faglige temaer mv. samt
placering heraf
FGU-institutionen skal oplyse om fglgende pa sin hjemmeside:

e De tre uddannelsesspor og basis: almen grunduddannelse, produktionsgrunduddannelse
og erhvervsgrunduddannelse samt beskrivelser af sporene samt basis

e FGU-institutionens og de enkelte skolers faglige temaer, vaerksteder og oplysninger om
relevante fagbilag

e FGU-institutionens og de enkelte skolers almene fag og oplysninger om relevante
leereplaner, herunder niveauerne for fagene

Herunder er beskrivelser af AGU, PGU, EGU og basis, som institutionen kan bruge som inspiration
til beskrivelsen af sporene pa sin hjemmeside.
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Almen grunduddannelse (AGU)

Almen grunduddannelse (AGU) er for dig, der gerne vil styrke dine kompetencer i et eller flere
almene fag, fx dansk, matematik, engelsk og naturfag for at sgge ind pa en ungdomsuddannelse.
Pa AGU kan du veaelge de fag og det niveau, du skal bruge til at komme videre pa en
erhvervsuddannelse eller gymnasial uddannelse. Du har ogsa mulig for at tage valgfag.

Pa AGU er undervisningen taet koblet til praksis, dvs. at | arbejder med, hvordan man kan bruge
den teoretiske viden til at Igse konkrete problemstillinger. Derudover arbejder | med forskellige
projekter og temaer pa holdet.

Du kan tage de almene fag pa fire niveauer: introducerende niveau, G-niveau (svarer til 9. klasses
niveau), E-niveau (svarer til 10. klasses niveau) og D-niveau (svarer til et niveau over 10. klasse).

Du kan blive optaget pa AGU to gange om aret (indskriv hvorndr) Pa vores basisforlgb kan du
Igbende blive optaget, sa du ikke behgver at vente med at komme i gang, men kan begynde pa
skolen lige sa snart, du er klar til det.

AGU-sporet er bygget op omkring tre obligatoriske fag og valgfag.
Obligatoriske fag pa AGU

e Dansk/ dansk som andetsprog

e Matematik

e Enten PASE (privatgkonomi, arbejdspladslaere, samarbejdslaere, erhvervslaere ELLER
Identitet og medborgerskab

Valgfag pa AGU (eleven skal have mindst et valgfag)

e Engelsk

e |dentitet og medborgerskab

e Naturfag

e PASE (privatgkonomi, arbejdspladslaere, samarbejdsleere, erhvervslaere)
e Samfundsfag

e (Teknologiforstaelse)

Mulighed for praktik

| Ipbet af din AGU kan ogsa komme i praktik i en lokal virksomhed i op til to uger ad gangen (hgjest
fire uger hvert halve ar), hvor de kan fa erfaring med dagligdagen pa en arbejdsplads. Du kan ogsa
kombinere dit uddannelsesspor med elementer fra ungdomsuddannelser eller
arbejdsmarkedsuddannelser.

Forberedelseseksamen til den 2-drige HF

PA AGU kan du blive kvalificeret til optagelse p& den 2-arige HF-uddannelse. For at blive
kvalificeret til at kunne starte direkte pa den 2-arige HF, skal du tage forberedelseseksamen til den
2-arige HF, der bestar af fglgende fag og niveauer:
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e Dansk/ dansk som andetsprog pa D-niveau
e Engelsk pa D-niveau

e Matematik pa D-niveau

e Samfundsfag pa mindst G-niveau

e Naturfag pa mindst G-niveau

Prgver
Som elev pa AGU skal du til tre prgver (se ogsa afsnit 6).

Pa AGU skal du til afsluttende prgver i dansk og matematik samt et ekstra fag, nar du har fulgt
fagene pa enten G-, E- eller D-niveau. Prgverne bedgmmes med en karakter efter 7-trinsskalaen.
Der traekkes lod om, hvilket af dine valgfag, du skal til prgve i.

Du afslutter de fag, der ikke udtraekkes til prgve med en standpunktskarakter.
Derudover bgr beskrivelsen af AGU indeholde informationer om:

e Pa hvilke skoler/afdelinger AGU udbydes
e Erder nogle fag, der ikke udbydes pa alle skoler

Produktionsgrunduddannelse (PGU)

Produktionsgrunduddannelsen (PGU) er for dig, der godt kan lide praktisk arbejde, og som
samtidig vil forbedre dig i dansk og matematik. Undervisningen foregar pa skolens vaerksteder,
hvor du fx kan arbejde med at lave mad i et kgkken, bygge ting pa et traevaerksted eller producere
video pa et medievaerksted. Samtidig far du ogsa undervisning i dansk, matematik og PASE
(privatgkonomi, arbejdslaere, samarbejdslaere, erhvervslaere) samt eventuelle valgfag.

Pa PGU bliver du kvalificeret til at fortsaette pa en erhvervsuddannelse eller i et ufagleert job inden
for et af uddannelsens fagomrader.

Du kan blive optaget pa PGU to gange om aret (indskriv hvorndr) Pa vores basisforlgb kan du
Igbende blive optaget, sa du ikke behgver at vente med at komme i gang, men kan begynde pa
skolen lige sa snart, du er klar til det.

PGU er bygget op omkring faglige temaer, tre obligatoriske fag og valgfag.
Obligatoriske fag:

o Etfagligttema

e Dansk/ dansk som andetsprog

e Matematik

e PASE (privatgkonomi, arbejdspladslaere, samarbejdsleere, erhvervslaere)

Valgfag (evt. et eller flere valgfrie almene fag)

e Engelsk
e |dentitet og medborgerskab
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e Naturfag
e Samfundsfag
e (Teknologiforstaelse)

P& PGU kan du vaelge mellem 12 forskellige faglige temaer'. Herunder kan du se, hvilke faglige
temaer du kan veelge mellem pa vores skoler:

e Omsorg og sundhed (angiv skoler)

e Handel og kundeservice (angiv skoler)

e Turisme, kultur og fritid (angiv skoler)

e Musisk og kunstnerisk produktion (angiv skoler)
e Mad og ernaring (angiv skoler)

e Miljg og genbrug (angiv skoler)

e Jordbrug, skovbrug og fiskeri (angiv skoler)
e Byg, bolig og anlzeg (angiv skoler)

e Kommunikation og medier (angiv skoler)

e Motor og mekanik (angiv skoler)

e Service og transport (angiv skoler)

e Industri (plast, metal mm.) (angiv skoler)

Du kan tage de almene fag pa fire niveauer: introducerende niveau, G-niveau (svarer til 9. klasses
niveau), E-niveau (svarer til 10. klasses niveau) og D-niveau (svarer til et niveau over 10. klasse). Du
kan tage dit faglige tema pa introducerende niveau, FGU-niveau 1, 2 eller 3.

Mulighed for praktik

| Ipbet af din PGU kan du komme i praktik i en lokal virksomhed i op til to uger ad gangen (hgjest
fire uger hvert halve ar), hvor du kan fa erfaring med dagligdagen pa en arbejdsplads. Du kan ogsa
kombinere dit uddannelsesspor med elementer fra ungdomsuddannelser eller
arbejdsmarkedsuddannelser.

Derudover bgr beskrivelsen af PGU indeholde informationer om:

e Erder nogle faglige temaer og/eller almene fag, der ikke udbydes og pa hvilke skoler
e Links til sider med mere dybdegaende beskrivelser af de enkelte faglige temaer

Erhvervsgrunduddannelse (EGU)

Erhvervsgrunduddannelsen (EGU) er for dig, der gerne vil i praktik i en virksomhed. P4 EGU er du i
virksomhedspraktik i en virksomhed det meste af tiden og laerer at indga i dagligdagen pa en
arbejdsplads.

Pa EGU bliver du kvalificeret til efterfglgende at fortsaette som ufaglaert i et job inden for et af de
omrader, du har arbejdet med eller fortseette pa en erhvervsuddannelse.

! Oversigten tilpasses efter udbuddet af faglige temaer pa den enkelte institution.
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En del af dit EGU-forlgb er skoleforlgb pa FGU-institutionen, hvor du far undervisning i et fagligt
tema, som du selv vaelger. Herunder kan du se, hvilke faglige temaer du kan vaelge mellem:

e Omsorg og sundhed

e Handel og kundeservice

e Turisme, kultur og fritid

e Musisk og kunstnerisk produktion
e Mad og ernaering

e Miljg og genbrug

e Jordbrug, skovbrug og fiskeri
e Byg, bolig og anlaeg

e Kommunikation og medier

e Motor og mekanik

e Service og transport

e Industri (plast, metal mm.)

Derudover bliver du undervist i dansk, matematik og PASE (privatgkonomi, arbejdslzere,
samarbejdslzere, erhvervslaere).

Inden du starter pa EGU, bliver der lavet en praktikaftale mellem dig og den virksomhed, du skal i
praktik hos. | praktikaftalen star der, hvad malene med virksomhedspraktikken er, og hvilke
arbejdsomrader du skal varetage under praktikken.

Der er lgbende optag pa EGU, sa du kan starte pa uddannelsen, sa snart praktikaftalen mellem dig
og virksomheden er faldet pa plads. Praktikpladsen finder du i samarbejde med din vejleder.

Basis

Pa vores basisforlgb kan du Igbende blive optaget, sa du ikke behgver at vente med at komme i
gang, men kan begynde pa skolen lige sa snart, du er klar til det. Her har du mulighed for at starte
op pa skolen og blive fortrolig med din nye dagligdag pa skolen og snuse til sporene.

Pa basis far du undervisning i dansk/ dansk som andetsprog og matematik, introduktion til enten
AGU-sporet eller PGU/EGU-sporet og mulighed for deltagelse i relevante valgfag,

Du kan tage de almene fag pa fire niveauer: introducerende niveau, G-niveau (svarer til 9. klasses
niveau), E-niveau (svarer til 10. klasses niveau) og D-niveau (svarer til et niveau over 10. klasse). Du
kan tage dit faglige tema pa introducerende niveau, FGU-niveau 1, 2 eller 3.

Nar du er igennem basisforlgbet, begynder du pa det spor, du har valgt. Det kan ogsa veere, at du
er klar til at ga direkte videre til en ungdomsuddannelse eller ud i et job.

Derudover bgr beskrivelsen af basis indeholde informationer om:

e Konkret beskrivelse af organiseringen af jeres basisforlgb
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Faglige temaer, veerksteder og relevante fagbilag
Nedenfor fremgar en oversigt over de 12 faglige temaer, som kan udbydes pa FGU. Fagbilag og
undervisningsvejledning, som udfolder fagbilaget til de enkelte faglige temaer kan findes her.

Omsorg og sundhed

Handel og kundeservice
Turisme, kultur og fritid
Musisk og kunstnerisk produktion
Mad og ernzering

Miljg og genbrug

Jordbrug, skovbrug og fiskeri
Byg, bolig og anlzaeg
Kommunikation og medier
Motor og mekanik

Service og transport

Industri (plast, metal mm.)

FGU-institutionens hjemmeside bgr indeholde en konkret beskrivelse af arbejdet og
undervisningen i de enkelte faglige temaer, fx arbejdsformer, emner, evt. samarbejdspartnere mv.

Fag og relevante leereplaner
Nedenfor fremgar en oversigt over de almene fag, som FGU-institutionen skal udbyde:

Dansk

Dansk som andetsprog

Matematik

Engelsk

Naturfag

Samfundsfag

Identitet og medborgerskab

PASE (privatgkonomi, arbejdslaere, samarbejdslzaere og erhvervslaere)
Valgfrit: Teknologiforstaelse

Lereplaner og undervisningsvejledning, som udfolder lzereplanen til det enkelte fag kan findes

her.

Informationer om sporene og de enkelte fag og faglige temaer placeres under saerskilte faner pa
forsiden af institutionens hjemmeside.

4.6. Eksempler pa informationer om prgver og eksamensreglement samt placering heraf
FGU-institutionen skal fx oplyse om fglgende pa sin hjemmeside:
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e Huvilke prgver og andre bedgmmelser, der indgar i uddannelsessporene

e Hvilke krav der stilles for udstedelse af beviser for afsluttet uddannelse

e Et eksamensreglement om afholdelse af prgver. Reglementet skal bl.a. indeholde rammer
for tilmelding, szerlige prgvevilkar, brug af egne og andre arbejde, uregelmaessigheder,
klager mv.

| forhold til hver enkelt prgve skal institutionen beskrive de trufne beslutninger om planlaegning og
gennemfgrsel af prgverne, herunder fx prgveform, bedgmmelseskriterier, eksaminationsgrundlag
og bedgmmelsesgrundlag.

Hvilke prgver og andre bedgmmelser indgar pa FGU?
Pa FGU gar eleven til prgve, nar laereren vurderer, at eleven er klar til det og eleven skal fgrst til
prgve, nar eleven afslutter det niveau, der star i hans/hendes forlgbsplan.

Alle FGU-elever skal som udgangspunkt afleegge prove i de almene fag:

e Dansk eller dansk som andetsprog (DSA

e Matematik

e Endnu et alment fag. Hvis eleven har to eller flere almene fag udover dansk/DSA og
matematik, skal prgvefaget findes ved udtraek.

| elevens eventuelle gvrige almene fag far eleven en standpunktsbedgmmelse, nar faget afsluttes.

| de faglige temaer pa PGU og EGU skal eleven til prgve ved afslutning pa FGU-niveau 3. Prgven
bedgmmes bestaet/ ikke bestaet. Hvis eleven afslutter et fagligt tema pa FGU-niveau 1 eller 2, skal
eleven ikke til prgve, men far en standpunktskarakter, hvor den Igbende faglige dokumentation
anvendes i evalueringen. Standpunktsbedgmmelsen bedgmmes bestaet/ ikke bestaet.

Pa FGU er der tre forskellige prgveformer: portfolioprgve, praktisk prgve pa én arbejdsdag og
praktisk prgve over flere arbejdsdage. Prgveformerne skal understgtte undervisningens
praksisrettede tilrettelaeggelse og pr@vesituationen skal dermed afspejle undervisningen i sa hgj
grad som muligt. Prgveformen/prgveformerne i de enkelte fag og faglige temaer fremgar af
leereplanerne og fagbilagene.
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Nedenstdende er en oversigt over de mulige prgveformer i de enkelte fag og faglige temaer.

Praktisk prave Praktisk pragve
Fag/fagligt tema Portfolio-preve pa én over flere
arbejdsdag arbejdsdage
Alle almene fag (minus PASE) X
PASE (privatekonomi, arbejdspladslzere, samar- X
bejdslzere og erhvervslare)
Byg, bolig og anlaeg X X
Handel og kundeservice X
Industri X X
Jordbrug, skovbrug og fiskeri X
Kommunikation og medier X X X
Mad og ernzering X X
Miljg og genbrug X
Motor og mekanik X X
Musisk og kunstnerisk produktion X X
Omsorg og sundhed X
Service og transport X X
Turisme, kultur og fritid X X X

B@rne- og Undervisningsministeriet har udarbejdet en video for hver af de tre prgveformer, som
forklarer prgveformen og viser et eksempel pa, hvordan en prgve kan se ud med denne
prgveform.

De tre videoer kan findes via nedenstaende links:

e Portfolioprgve
e Praktisk prgve pa én arbejdsdag

e Praktisk prgve over flere arbejdsdage

Videoerne kan desuden downloades her.

Herunder er indsat forslag til tekst om hvert af de tre spor samt de tre prgveformer pa FGU, som
FGU-institutionen kan vaelge at anvende til sin hjemmeside.

Prgveformer

Portfolioprgve
Alle de almene fag bortset fra PASE afsluttes med en portfolioprgve.

En portfolioprgve er en samling af produkter, som viser, hvad du har arbejdet med, fx tekster,
noter eller udregninger, genstande du har lavet, billeder, videoer og lydfiler. Du skal arbejde med
to forskellige portfolioer. En arbejdsportfolio og en praesentationsportfolio. Arbejdsportfolioen er
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der, hvor du lgbende gemmer det arbejde du har lavet i et fag. Praesentationsportfolioen laver du
op til din prgve. Her samler du det bedste materiale fra din arbejdsportfolio.

Hvordan foregdr prgven?

Du laver en fremlaeggelse pa ca. 10 minutter. Resten af tiden er en samtale mellem dig, din lerer
og censor, som stiller spgrgsmal til oplaegget og faget generelt. Nar der er gaet ca. 25 minutter
sendes du ud, og din laerer og censoren voterer. Herefter kaldes du ind og far din karakter, som
bliver givet ud fra 7-trinsskalaen.

Her kan du se en video om portfolioprgven: Portfolioprgve

Praktisk prgve pa én arbejdsdag

Til den praktiske prgve pa én dag mgder du ind pa din skole og far en opgave af din laerer, som skal
Igses i Ipbet af dagen. Opgaven vil ligne noget du kender fra undervisningen. | Igbet af dagen vil
din laerer og en censor ga rundt blandt jer og se, hvordan | Igser opgaven og tale med jer om det |
laver. Nar dagen er gdet, taler din laerer og censor om, hvordan du har klaret det og du far besked
om du er bestdet eller ikke bestaet.

Her kan du se en video om den praktiske prgve pa én arbejdsdag: Praktisk prgve pa én arbejdsdag

Praktisk prgve over flere arbejdsdage

En praktisk prgve over flere dage varer mindst to og hgjest fem arbejdsdage og en efterfglgende
prevedag. Du gar enten til prgve alene eller i en gruppe. Pa den fgrste arbejdsdag far du udleveret
en opgave. Din larer er til stede i arbejdsdagene og kan vejlede dig, hvis du er i tvivl om noget. Pa
prgvedagen ser din laerer og censor, hvordan du har Igst opgaven og taler med dig om dine valg.
Nar prgvedagen er gaet taler din lzerer og censor om, hvordan du/I har klaret det og du far besked
om du er bestdet eller ikke bestaet.

Her kan du se en video om den praktiske prgver over flere arbejdsdage: Praktisk prgve over flere
arbejdsdage.

Krav til udstedelse af beviser for afsluttet uddannelse
Pa FGU er der fem forskellige dokumenter, som kan benyttes, nar eleven afslutter sit FGU-forlgb:

e Kompetencebevis: udstedes hvis forlgbet er gennemfgrt tilfredsstillende

e Beuvis for forberedelseseksamen: Udstedes, hvis eleven har bestaet dansk eller DSA pa D-
niveau, engelsk pa D-niveau, matematik pa D-niveau, samfundsfag pa mindst G-niveau og
naturfag pa mindst G-niveau

e Tillaeg til kompetencebevis: udstedes hvis et fagligt tema er bestaet pa FGU 3-niveau

e Bevis for enkeltfag: udstedes til elever, som er berettiget til et prgvebevis, men som ikke
har gennemfgrt et forlgb pa FGU pa minimum 12 uger.
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e Erkleering om gennemfgrt undervisning: kan udstedes til elever, som ikke er berettiget til
hverken et kompetencebevis eller bevis for enkeltfag.

Der er ikke centrale regler for, hvordan dokumenterne skal udformes. Ministeriet har udarbejdet
skabeloner, som institutionerne kan benytte.

Du kan finde information om de enkelte beviser, herunder krav til udstedelse af beviserne samt
skabelonerne her og her.

Prgvereglement
FGU-institutionen skal udarbejde et prgvereglement, som skal vaere tilgaengeligt pa institutionens
hjemmeside.

Der kan findes eksempler pa prgvereglementer her:

e Eksempel 1
e Eksempel 2
e Eksempel 3

Informationerne om prgveformer, eksamensreglement mv. kan fx placeres i sammenhang med
beskrivelsen af de enkelte fag og faglige temaer samt i sammenhang med gvrig information
malrettet elever og lerere.

4.7. Eksempler pa informationer om ordens- og samvaersregler samt placering heraf
Jf. bekendtggrelse om forberedende grunduddannelse § 13, skal institutionens ordens- og
samvaersregler bl.a. fastsaette:

1) Almindelige normer for orden og samveer, herunder om fglgende

a. Brug af institutionens undervisningssprog som det almindelige, feelles sprog i et
samveer, der inkluderer alle respektfuldt.

b. Samveer og adfzerd uden stgj, larm og lignende.

Elevernes brug af institutionens lokaler, arealer, faciliteter og inventar, herunder
om krav til individuel og faelles oprydning.
2) Seerlige normer for orden og samvaer om bl.a. fglgende:

a. Elevbeklzedning, i det omfang dette er paedagogisk eller sikkerhedsmaessigt
begrundet.

b. Mobning.

Voldelig og truende adfeerd.

d. Rygning, indtagelse, besiddelse mv. af alkohol og andre rusmidler samt negative
virkninger heraf pa ordenen og samveeret. Institutionen kan i sine ordens- og
samvaersregler fastsaette regler om, at institutionen kan anmode en elev om
frivilligt at medvirke til en test for alkohol og andre rusmidler.
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e. Lyd- og billedoptagelse, herunder videreformidling (deling) heraf, af en andens
private forhold eller i gvrigt af en anden under omstaendighederne, hvor den anden
abenbart kan forlange sig unddraget fra sddanne optagelser og videreformidler
heraf. Det gzelder navnlig optagelser med et indhold, der kan kraenke
blufaerdigheden eller andres personlige integritet.

Religigs forkyndelse, gudsdyrkelse og lignende.

g. Tilskyndelse eller pdvirkning til ekstreme eller fundamentalistiske holdninger og
adfaerd i strid med uddannelsesformalene eller anden adfeerd, der kan fremme
sadanne holdninger og sadan adfaerd, herunder fremme social kontrol af andre
elever i strid med uddannelsesformalene.

Derudover kan ordens- og samvaersreglerne omfatte bestemmelser om:

e Deltagelse, herunder mgdetider
e Sygdom og andet fraveer

e Brug af mobil

e (vrige forventninger til eleverne

FGU-institutionens ordens- og samvaersregler kan fx placeres i sammenhang med gvrig
praesentation af FGU-institutionen pa hjemmesiden, fx via en fane “Om FGU xx” eller "Om os” eller
i forbindelse med gvrig information malrettet elever.

4.8. Eksempler pa informationer om evaluering samt placering heraf

Det er ikke specificeret i lovgivningen, hvilke konkrete informationer, der skal offentligggres om
institutionens aktuelle evalueringer af institutionens undervisning. Det kan fx dreje sig om
evalueringer af undervisningen under Corona-pandemien, evalueringer af igangsatte projekter og
forlgb mv.

Informationer om evalueringer af kvaliteten af institutionens undervisning kan fx fremga i
sammenhang med g@vrig information om institutionen fx via en fane "Om FGU xx” eller "Om os”.

4.9. Eksempler pa yderligere offentligggrelse samt placering heraf
Det er op til den enkelte institution at foretage et skgn af, hvad der er relevant og vaesentligt at
offentliggg@re i relation til institutionen.

De yderligere informationer kan fx fremga i sammenhang med gvrig information om institutionen
fx via en fane "Om FGU xx” eller "Om os”.

4.10. Eksempler pa nggletal samt placering heraf
FGU-institutionen skal oplyse fglgende nggletal pa sin hjemmeside:

e Elevernes fuldfgrelsestid (den gennemsnitlige varighed af elevforlgb uanset afgangsarsag)
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e Fuldfgrelsesfrekvens/frafald

e Overgangsfrekvens til anden uddannelse
e Overgangsfrekvens til beskeaeftigelse

e Karaktergennemsnit ved prover

Loven bestemmer, at institutionen skal anvende centrale databaser, der stilles til radighed af
vedkommende minister. Tallene skal saledes ogsa f@rst offentligg@res, nar de forefindes i en
central database.

Tallene kan hentes fra Styrelsen for IT og Laerings (STIL) Data Warehouse pa
https://uddannelsesstatistik.dk/pages/fgu.aspx.

OBS: Der er pr. maj 2021 kun offentliggjort data om tilgangstal og fraveer pa FGU, mens den gvrige
data forventes offentliggjort i 1. kvartal 2021. Institutionen har selv ansvaret for at fremfinde sine
egne relevante nggletal og uploade disse pa egen hjemmeside, nar tallene er offentliggjort i Data
Warehouse.

| STIL’s Data Warehouse kan FGU-institutionen bade finde data- og excel-visninger, som kan
bruges til arbejdet med data. Datavisningerne er praedefinerede visninger pa lands- og
institutionsniveau, mens FGU-institutionen selv kan arbejde med yderligere sammenhaenge via
excel-vaerktgjet. Herunder er indsat eksempler pa datavisningerne.

Eksempel pa datavisning i Data Warehouse (tilgangstal for 3. og 4. kvartal 2019 og 1. og 2. kvartal
2020 fordelt pa forlgb)

E3

o7
BORNE- OG Landstal FGU forleb og spor @@@
UNDERVISNINGS-

MINISTERIET
Tilgangstal pa FGU for: 4. kvartal 2019 Se tilgangstal for
. flere kvartaler pa én
3. kvartal 2019 gang ved at holde
Ctrl-knappen nede
6 6 og trykke pé flere
kvartaler.
115 3-50 11.462
Elever begyndte pa Elever begyndte pa Elever begyndte pa L
et afsogningsforlob et basisforleb et uddannelsesspor v os

1. kvartal 2020

Udvikling i tilgang til spor per kvartal
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Eksempel pa excelvisning (tilgangen af elever pd de enkelte uddannelsesforlgb fordelt pa retning)

A B C

.

. B@RNE- OG

2 UNDERVISNINGS-

5 MINISTERIET

6

7 | Antal tilgange ]Knlonnenavne -

8 -2019

9 Raekkenavne

10 = Afsggningsforigb

11 <ikke mulig> 9 7
12 = Basisforlgb

13 <ikke valgt> 123 305
14 Almen grunduddannelse 359 262
15 Erhvervsgrunduddannelse 24

16 Produktionsgrunduddannelse 601 422
17 = Uddannelsesspor

18 <uoplyst> 33 136
19 Almen grunduddannelse 2.412 549
20 Erhvervsgrunduddannelse 82 51
21 Produktionsgrunduddannelse 3.266 1.129
22 Hovedtotal 6.909 2.861

Styrelsen for IT og Laering opdaterer tal for tilgang, frafald, udslusning og fravaer tre gange arligt i

-12020
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februar, juni og oktober. Det anbefales der, at FGU-institutionen opdaterer institutionens nggletal

pa disse omrader efter samme frekvens.

FGU-institutionens nggletal kan fx placeres i sasmmenhaeng med @gvrig praesentation af FGU-

institutionen pa hjemmesiden, fx via en fane “Om FGU xx” eller "Om os”.

4.11. Eksempler pa forklaring pa manglende sociale klausuler ved udbud samt placering heraf

Jf. Lov om institutioner for forberedende grunduddannelse skal institutionen i forbindelse med

udbud anvende et "fglg-eller-forklar princip”, dvs. enten skal institutionen anvende sociale

klausuler om uddannelses- og praktikaftaler i relevante udbud eller forklare, hvorfor institutionen

ikke gar det. En sociale klausul om uddannelses- og praktikaftaler er et krav i et udbud om, at den

leverandgr, der vinder opgaven, skal patage sig at ansatte en eller flere elever eller overflytte

allerede ansatte elever hos leverandgren til brug for udfgrelse af kontrakten.

"Fplg-eller-forklar-princippet” gaelder for alle kontrakter, der falder ind under afgraensningen

relevante udbud. Relevante udbud er afgraenset til bygge- og anlagskontrakter og

tjenesteydelseskontrakter som udfgres i Danmark og opfylder nedenstaende krav:

e Bygge- og anlagskontrakter, som har en varighed af mindst 6 maneder samt en

kontraktvaerdi pa mindst 5 mio. kr. ekskl. moms og/eller minimum Ignsum pa 4 mio. kr.

e Tjenesteydelseskontrakter som har en varighed af mindst 6 maneder samt en

kontraktvaerdi pa mindst 5 mio. kr. ekskl. og/eller minimum Ignsum pa 4 mio. kr.
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Derudover skal tjenesteydelseskontrakter indeholde et driftselement. Som eksempel hertil
kan naevnes renggringsydelseskontrakter og kantinedrift.

Du kan leese mere i denne vejledning om sociale klausuler i udbud.

Herunder fremgar forskellige eksempler pa forklaringer ved manglende anvendelse af sociale
klausuler ved kontraktindgdelse, som FGU-institutionen kan vealge at anvende.

Eksempel pa fast og overordnet formulering omkring brugen af sociale klausuler:

FGU [xx] overvejer ved hvert udbud inden for bygge og anlaeg eller tjenesteydelser, om der
skal indga krav om uddannelses- og praktikaftaler i forbindelse med opgaven.

Eksempler pa forklaringer ved manglende brug af sociale klausuler:

Der er ikke stillet krav i udbudsmaterialet vedrgrende [xx] den [dato], da...

o Fksempel: ... det ikke var hensigtsmaessigt set i forhold til opgavens karakter og
forventede budpris.

e Eksempel: ... det pa baggrund af den korte kontraktperiode er vurderet, at det ikke
vil veere muligt for leverandgren at indga uddannelses- eller praktikaftaler i
forbindelse med udfgrelsen af kontrakten

o Fksempel: ... der ikke er relevante praktikpladsops@gende elever til disposition for
opgaven.

o Eksempel: ... FGU [xx] i forvejen har indgdet partnerskabsaftaler om at anvende
elever.

o Eksempel: ... der ikke er mangel pa praktikpladser inden for det
uddannelsesomrade, som er relevant for kontrakten.

Forklaringer pa manglende anvendelse af sociale klausuler ved kontraktindgdelse kan fx placeres i
sammenhang med g@vrig praesentation af FGU-institutionen pa hjemmesiden, fx via en fane "Om
FGU xx” eller "Om os”.

5 Spgrgsmal eller input til vejledningen
Du er altid velkommen til at kontakte FGU Danmarks sekretariat pa fgu@fgu.dk, hvis du har input
eller spgrgsmal til informationsmaterialet.
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